
دلٌل الخدمات 

«الإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب»

مركز الطالب للخدمات  



تمهٌد

تعزٌز الوعً بخدماتنا، أعددنا مركز الطالب على فً الراسخ من حرصنا انطلاقاً •

التً نقدمها لكافة عن الخدمات هذا الدلٌل الذي تتضمن صفحاته معلومات وافٌة 

إذ نسعى .تحتاجونهاطلب الخدمات التً الدلٌل على هذا وٌساعدكم .  المتعاملٌن

المتعاملٌن،ذات جودة عالمٌة محورها ذات معاٌٌر خدمات لتطوٌر المإسسة بتقدٌم  

.لدٌناجمٌع العاملٌن عالٌة من 

وملاحظاتكم آملٌن استخدامكم لمختلف القنوات واقتراحاتكم بتعلٌقاتكم دومًا نرحب •

عن مستوى أدائنا للخدماتأرائكم التً نوفرها لكم وابداء 



مركز الطالب فً سطور 

وهو من ضمن  01/04/2010أفتتح مركز الطالب للخدمات رسمٌا بتارٌخ 

التً تعمل على تقدٌم خدمات  -تسهٌل-المإسسات الخاصة التابعة لمراكز الخدمة

وزارة العمل بالانابة وإنجاز المعاملات الخاصة بالوزارة، وذلك من خلال شراكة 

مإسساتٌة مع القطاع الخاص وفق معاٌٌر الخدمة الحكومٌة المتمٌزة وكانت التجربة 

تطبٌقا مباشرا لاستراتٌجٌة الحكومة الاتحادٌة التً تنادي بإدخال القطاع الخاص 

كشرٌك استراتٌجً لمختلف الوزارات والقطاعات الحكومٌة لتقدٌم الخدمات والارتقاء 

بمستوى رضا المتعاملٌن إذا تتمحور فكرة انشاء مراكز الخدمة حول إنشاء مراكز 

متخصصة بالتعاون مع القطاع الخاص لإنجاز المعاملات الخاصة بوزارة العمل 

وتكون تحت مراقبة وإشراف وزارة العمل مباشرة وٌعد مركز الطالب من أول 

.المراكز الذي تم إفتتاحها فً إمارة راس الخٌمة تحت اشراف ادارة وكوادر مواطنة



الرسالة والقٌم 

  رؤٌتنا
مستدامةتقدٌم خدمات متكاملة 

  الرسالة
والرٌادةنعمل ان تكون خدماتنا على كفاءة عالٌة من التمٌز 

 قٌمنا

 حٌث نكرس أنفسنا لتقدٌم خدمتنا بدقة ومصداقٌة وبما ٌنسجم مع : العملاء خدمة
.عملائنااحتٌاجات 

 أخلاقًنقدم خدماتنا بنزاهة ورقً : والأخلاق لنزاهة.

 نضمن تقدٌم خدماتنا بمستوٌات جودة مرتفعة وبإداء متمٌز من خلال : والتمٌزالقٌادة
.خدمة بتقنٌة عالٌة

 متنوعٌننعتز بما نقدمه من خدمات مختلفة لعملاء : السمعة المؤسسٌة.

 المٌثاق
تحرص وزارة العمل على توفٌر خدمات متمٌزة تحقق رضى المتعاملٌن وتفوق توقعاتهم

 



أهداف دلٌل الخدمات

باقة الخدمات المقدمةشاملة عن العمٌل صورة ٌهدف الدلٌل إلى إعطاء  •

المعرفةالدلٌل إلى تعزٌز مبدأ الشفافٌة ونشر سعى ٌ•

على الاحتفاظ بالعملاء السابقٌنالقدرة •

جذب عملاء جدد •

التمٌز•



مٌثاق الخدمة 

التزامنا تجاهكم

سنتعامل معكم باهتمام واحترام وبشاشة•

ستحضون بخدمة متمٌزة وعادلة •

مع احتٌاجاتكم بمهنٌة ونبذل اقصى ما بوسعنا لتلبٌتهاسنتعامل •

خدماتنا من خلال فرٌق عمل متعاون ٌتمتع بالمعرفة ، وٌتفهم احتٌاجاتكم ، وٌستطٌع سنقدم •

الاجابة على استفساراتكم

لكم متطلبات كل خدمة ومواعٌد انجازهاسنوفر •

لطلباتكم فً الوقت المناسب ودون تؤخٌرسنستجٌب •

عدد الاجراءات لنوفر لكم خدمة سرٌعة وسلسةسنقلص •

لكم معلومات دقٌقة إجراءات خدمة سلٌمةسنإمن •

على توفٌر الخدمة فً الاوقات وعبر القنوات التً تناسبكم قدر الامكانسنعمل •

بآرائكم واقتراحاتكم لنتشارك معكم فً تطوٌر خدماتناسنرحب •



مٌثاق الخدمة 

 نرجوه منكم لتوفٌر خدمة متمٌزة لكمما

تقدٌر جهود موظفٌنا فً خدمتكم بالتعامل معهم باحترام متبادل •

توفٌر الاوراق الثبوتٌة •

باسرع وقت ممكن فً حال وجود خطؤ أو تعدٌل فً البٌاناتاعلامنا •

ابلاغنا بؤي تغٌٌر فً المعلومات الشخصٌة أو الظروف المتعلقة باتمام الخدمة •

الرد على الاستفسارات فرٌق خدمة المتعاملٌن لخدمتكم بشكل افضل وفً الوقت المحدد •



إذن دخول
طلب إذن دخول للعمل•

.صورة جواز سفر المكفول لا تقل صلاحٌته عن ستة أشهر ومعتمد•

.إٌصال تصرٌح العمل أو إشعار الموافقة المبدئٌة أو تحدٌث تصرٌح العمل•

.صورة من الرخصة التجارٌة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  300:الرسوم •

دقائق 6: مدة الانجاز •



إذن الدخول

(نظام الفوري)إذن دخول للعمل•

اسم المستخدم وكلمة المرور•

.صورة جواز سفر المكفول لا تقل صلاحٌته عن ستة أشهر ومعتمد•

.إٌصال تصرٌح العمل أو إشعار الموافقة المبدئٌة أو تحدٌث تصرٌح العمل•

صورة من الرخصة التجارٌة•

.ٌستخرج الموافقة عن طرٌق الموقع وٌرسلها للعامل •

درهم  335:الرسوم •

دقائق 8: مدة الانجاز•



دخولإذن 
(ٌجب أخذ موافقة مسبقة قبل طباعة أي طلب ملاحظة: )ٌوما 90دخول لمهمة عمل إذن طلب •

المكفولمن جواز صورة •

ملونةشخصٌة صورة •

العملتصرٌح العمل من وزارة •

الرخصة التجارٌة•

بطاقة المنشؤة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  1050:الرسوم •

دقائق5:مدة الانجاز•



الدخولإذن 
إذن الدخول للمستثمرٌن والشركاءطلب •

( .وكٌل الخدمات أو الشرٌك المواطن)صورة من جواز الكفٌل •

صورة شخصٌة + صورة من جواز المستثمر أو الشرٌك•

عقد التؤسٌس للشركة وٌكون مصدق من وزارة الاقتصاد بالنسبة للشرٌك، وللمستثمر عقد وكٌل •

.خدمات

.صورة من الرخصة التجارٌة•

.بطاقة المنشؤة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  300: الرسوم •

دقائق8:مدة الانجاز•



إذن الدخول 

:طلب إذن دخول لفئة خدم المنازل ومن فً حكمهم للكفٌل المقٌم•

.صورة من جواز الكفٌل مع الإقامة•

صورة من جوازات المكفول •

.صورة شخصٌة ملونة•

درهم6000عقد العمل للكفٌل أو شهادة الراتب على أن لا ٌقل الراتب عن •

ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك •

درهم  250: الرسوم •

دقائق :8مدة الانجاز •



دخولإذن 
للكفٌل المواطن( ألخ... خادمة ،سائق خاص )إذن دخول لفئة خدم المنازل ومن فً حكمهم طلب •

.صورة جواز الكفٌل •

صورة جواز المكفول•

صورة شخصٌة ملونة للمكفول•

:صورة من خلاصة قٌد الكفٌل•

ملكٌة  2  فً حالة رغبة الكفٌل فً استخراج إذن دخول لسائق خاص ٌتعٌن علٌه إحضار عدد•
.باسم الكفٌل وتكون صالحة ورخصة قٌادة للمكفول

فً حالة رغبة الكفٌل فً استخراج إذن دخول بمهنة ممرض أو ممرضة ٌتعٌن إحضار تقرٌر  •
.عن حالة المرٌض وشهادة التمرٌض للمكفول

فً حالة رغبة الكفٌل فً استخراج إذن دخول لمزارع أو راعً ٌتعٌن علٌه إحضار تقرٌر من •
.وزارة البٌئة والمٌاه تبٌن كافة التفاصٌل سواء كان لدٌه مزرعة أو عزبة

فً حالة رغبة الكفٌل فً استخراج إذن دخول بمهنة حارس ٌتعٌن علٌه إحضار ملكٌة بناٌة •
(سكنٌة)

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  200:الرسوم  •

دقائق 10: الانجازمدة  •



الدخولإذن 
:      طلب إذن الدخول لفئة خدم المنازل ومن فً حكمهم لمواطنً دول مجلس التعاون الخلٌجً•

.صورة جواز الكفٌل  •

صورة جواز المكفول   •

.صورة شخصٌة ملونة•

.سكن ملك أو إٌجار باسم الكفٌل  •

.شهادة عمل للكفٌل داخل الدولة أو صورة من الرخص التجارٌة •

.صورة من البطاقات الصحٌة أو الشهادات الدراسٌة للأبناء •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  200:الرسوم •

دقائق8:الانجازمدة •



إذن دخول

.لكفٌل مواطن طلب أذن الدخول للزٌارة •

.صورة من جواز الكفٌل•

.صورة من خلاصة القٌد•

صورة من جواز المكفول•

.صورة شخصٌة ملونة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  600: الرسوم  •

دقائق10:مدة الانجاز•



أذن الدخول

:  لكفٌل غٌر مواطن طلب أذن الدخول للزٌارة•

.الإقامة+ صورة من جواز الكفٌل •

.صورة جواز المكفول+ صورة شخصٌة ملونة للمكفول •

.صورة من شهادة المٌلاد للأبناء أو عقد الزواج عند كفالة الزوجة•

.درهم 3000عقد العمل أو شهادة الراتب على أن لا ٌقل الراتب عن •

الزوجة، الأبناء ، الأب ، )أن ٌكون للشخص الزائر إلى الدولة كفٌل من الدرجة الأولى  ٌشترط•
  (والد الزوجة ، والدة الزوجة الأم ، 

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 600: الرسوم •

دقائق10:الانجازمدة •



تجدٌد إقامة/ جدٌدةإصدار إقامة 
(عمل عمال) للعمل للقطاع الخاص تجدٌد إقامة/  إصدار تصرٌح إقامة جدٌدطلب•

.جواز سفر المكفول صلاحٌته لا تقل عن ستة أشهر ومعتمد•

ٌوم 60أصل إذن الدخول، صلاحٌته من دخول الدولة أو تعدٌل الوضع •

أشهر 3أصل شهادة اللٌاقة الصحٌة وصلاحٌتها لا تتجاوز •

.صورة حدٌثة ذات خلفٌة بٌضاء للمكفول •

.استمارة الهوٌة •

صورة من الرخصة التجارٌة•

.أو اٌصال تجدٌد بطاقة العمل  صورة من بطاقة العملاٌصال استلام عقد العمل ، •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 10:مدة الانجاز•



(نظام الفوري ) إقامة تجدٌد / إصدار إقامة جدٌدة
(عمل عمال) للعمل للقطاع الخاص تجدٌد إقامة/  إصدار تصرٌح إقامة جدٌدطلب•

اسم المستخدم وكلمة المرور•
.جواز سفر المكفول صلاحٌته لا تقل عن ستة أشهر ومعتمد•
ٌوم 60أصل إذن الدخول، صلاحٌته من دخول الدولة أو تعدٌل الوضع •
أشهر 3أصل شهادة اللٌاقة الصحٌة وصلاحٌتها لا تتجاوز •
.صورة حدٌثة ذات خلفٌة بٌضاء للمكفول•
.استمارة الهوٌة •
صورة من الرخصة التجارٌة•
.أو اٌصال تجدٌد بطاقة العمل  صورة من بطاقة العملاٌصال استلام عقد العمل ، •
صورة من ملكٌة عقار السكن او عقد الاٌجار للسكن  •
فاتورة الكهرباء•

من قبل المخولٌن الموافقة بعد الموافقة للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب استخراج  اطلبتسلٌم ٌتم •
.بذلك

درهم  385:الرسوم •

دقائق10:مدة الانجاز  •



:المستثمرٌن/للعمل للشركاءتجدٌد إقامة / إصدار تصرٌح إقامة جدٌد  طلب•

.جواز سفر المكفول صلاحٌته لا تقل عن ستة أشهر ومعتمد•

.صورة حدٌثة ذات خلفٌة بٌضاء للمكفول•

. ٌوم 60أصل إذن الدخول، صلاحٌته من دخول الدولة أو تعدٌل الوضع •

.أشهر 3أصل شهادة اللٌاقة الصحٌة وصلاحٌتها لا تتجاوز •

.استمارة الهوٌة •

.صورة من الرخصة التجارٌة•

.صورة من قٌد السجل التجاري•

صورة من ملكٌة عقار السكن او عقد الاٌجار للسكن •

فاتورة الكهرباء•

  

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق10:مدة الانجاز•

تجدٌد إقامة/ إصدار إقامة جدٌدة



تجدٌد إقامة 
طلب تجدٌد الإقامة للغٌر مصرح لهم بالعمل•

.جواز سفر المكفول صلاحٌته لا تقل عن ستة أشهر ومعتمد•

.صورة حدٌثة ذات خلفٌة بٌضاء للمكفول•

.أشهر 3أصل شهادة اللٌاقة الصحٌة وصلاحٌتها لا تتجاوز •

.استمارة الهوٌة •

.صورة من جواز الكفٌل مع الإقامة•

.تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك ٌتم•

درهم  350:الرسوم •

دقائق 10:مدة الانجاز•



تجدٌد إقامة 
/   بكفالة مواطن( جمٌع الفئات، الراعً والمضمر)تجدٌد الإقامة للفئة المساعده ومن فً حكمهم  طلب•

(المقٌم/المستثمر/مستخدم بكفالة الاجنبً الشرٌك

.جواز سفر المكفول صلاحٌته لا تقل عن ستة أشهر ومعتمد•

.صورة حدٌثة ذات خلفٌة بٌضاء للمكفول•

.أشهر 3شهادة اللٌاقة الصحٌة وصلاحٌتها لا تتجاوز •

.استمارة الهوٌة •

إرفاق بطاقة المستخدم السابقة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم  250+ درهم  5000كفالة اجنبً / درهم   400كفالة مواطن : الرسوم •

دقائق10:الانجازمدة •



إلغاء اذونات الدخول
:طلب إلغاء اذن دخول للعمل•

اذن الدخول الاصلً•

صورة جواز سفر •

.الغاء تصرٌح العمل •

.صورة من الرخصة التجارٌة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100:الرسوم •

دقائق 6:مدة الانجاز•



إلغاء اذونات الدخول

(نظام الفوري ) طلب إلغاء إذن دخول للعمل •

إذن الدخول الأصلً •

صورة جواز سفر •

.صورة من الرخصة التجارٌة •

.ٌستخرج الموافقة وٌكمل إجراءات إلغاء تصرٌح العمل •

درهم  135:الرسوم  •

دقائق 6:مدة الانجاز •



إلغاء اذونات الدخول
:  الفئة المساعدة ومن فً حكمهم  إلغاء طلب•

 جواز سفر المكفول•

.  أصل إذن الدخول إذا كانت الإقامة غٌر مثبته •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم  •

دقائق6:مدة الانجاز •



إلغاء اذونات الدخول

العام مكفولٌن القطاع•

  جواز سفر المكفول •

.أصل إذن الدخول إذا كانت الإقامة غٌر مثبته •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم  •

دقائق6:مدة الانجاز •



إلغاء اذونات الدخول

(عمل عمال )مكفولٌن القطاع الخاص •

  جواز سفر المكفول •

.  أصل إذن الدخول إذا كانت الإقامة غٌر مثبته•

.نموذج إلغاء بطاقة العمل•

الرخصة التجارٌة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم  •

دقائق6:مدة الانجاز •



إلغاء اذونات الدخول

فراد الأسر الغٌر مصرح لهم بالعملطلب إلغاء إقامة لأ•

  جواز سفر المكفول  •

جواز سفر الكفٌل •

.أصل إذن الدخول إذا كانت الإقامة غٌر مثبته •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم •

دقائق 6:مدة الانجاز•



إلغاء إقامة
لشركاء والمستثمرٌنطلب إلغاء إقامة •

.جواز سفر الشرٌك أو المستثمر •

.أصل اذن الدخول إذا كانت الاقامة غٌر مثبته•

دائرة التنمٌة الإقتصادٌة بما ٌفٌد إلغاء الرخصه أو بالتنازل عن الحصة للشركات  شهادة من•
.مصدقة من كاتب العدل

.جوازات المكفولٌن لالغاء إقامتهم أو أذونات الدخول لمن لم تثبت لهم إقامات•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم •

دقائق6:مدة الانجاز •



إلغاء إقامة

الإلغاء خارج الدولة طلب •

.الأصلً أشهر خارج الدولة أو إرسال الجواز  6انتهاء الإقامة أو مضً أكثر من :ٌشترط 

 .مرفق به بٌانات الإقامة  صورة جواز سفر المكفول•

.أو بٌانات المستخدم من الجوازات  إثبات مغادرة المكفول للدولة•

• 

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100: الرسوم •

دقائق6:مدة الانجاز •



الغاء اقامة
إلغاء فً حالة الوفاة طلب•

.جواز سفر المكفول   •

شهادة الوفاة   •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100:الرسوم •

دقائق6:مدة الانجاز •



تعمٌم الهروب
(الخدم ومن فً حكمهم)تعمٌم الهروب داخل الدوله •

جواز سفر الكفٌل•

جواز سفر المكفول•

الاقامة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100:الرسوم  •

دقائق 5:مدة الانجاز •



تعمٌم الهروب

(الخدم ومن فً حكمهم) الدولهخارج  تعمٌم الهروب•

على مغادرة المكفول الدولة( ٌوماً  60 )لا بد من مرور 

  الكفٌل جواز السفر•

مستخرج من الجوازات ٌثبت عدم تواجد المكفول أو جواز السفر الاصلً •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100:الرسوم  •

دقائق  5:مدة الانجاز •



تعمٌم الهروب

العام مكفولٌن القطاع•

.إخطار هروب عن المكفول من قبل مكتب العمل•

أو مستخرج من الجوازات ٌثبت عدم المكفول جواز سفر المكفول•

صورة الرخصة التجارٌة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 100:الرسوم  •

دقائق5:مدة الانجاز •



فتح بطاقة المنشأة

(مإسسة فردٌة)طلب فتح بطاقة المنشؤة•

.صورة من الرخصة التجارٌة مع إبراز الأصل•

.صورة من جواز سفر الكفٌل وخلاصة القٌد•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



فتح بطاقة المنشأة

(شركة)طلب فتح بطاقة المنشؤة•

صورة من الرخصة التجارٌة•

.من دائرة التنمٌة الاقتصادٌة كشف أسماء الشركاءصادرة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



فتح بطاقة المنشأة
(مستثمر)طلب فتح بطاقة المنشؤة•

.صورة من الرخصة التجارٌة•

.صورة من جواز سفر وكٌل خدمات وخلاصة القٌد•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز لكل طلب •



فتح بطاقة المنشأة

(قوارب الصٌد )طلب فتح بطاقة منشؤة •

 .صورة من رخصة القارب•

.من الثروة السمكٌة  رسالة•

.صورة من جواز سفر الكفٌل وخلاصة القٌد•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



فتح بطاقة المنشأة

(مزرعة )طلب فتح بطاقة منشؤة •

 .صورة من وثٌقة إثبات ملكٌة•

.صورة جواز سفر الكفٌل وخلاصة القٌد•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



بطاقة المنشأة تعدٌل بٌانات
طلب التنازل عن الرخصة•

موضحاً بها فً خانة الملاحظات تعدٌل الاسم التجاري مع  صورة من الرخصة التجارٌة•
.إبراز الأصل

.لبطاقة الحالٌة ا•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



بطاقة المنشأة تعدٌل بٌانات
(تغٌر الاسم التجاري) تعدٌل بٌانات بطاقة المنشؤة •

التجاري مع إبراز  موضحاً بها فً خانة الملاحظات تعدٌل الاسم صورة من الرخصة التجارٌة•
.الأصل

.البطاقة الحالٌة •

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



بطاقة المنشأة تجدٌد
طلب تجدٌد بطاقة المنشؤة •

.صورة من الرخصة التجارٌة مع إبراز الأصل•

.البطاقة الحالٌة المنتهٌة•

.تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلكٌتم •

درهم 350: الرسوم •

دقائق 8:مدة الانجاز •



بطاقة المنشأة الغاء
(مإسسة فردٌة) إلغاء الرخصةطلب •

شهادة إلغاء الرخصة صادرة من الدائرة التنمٌة الاقتصادٌة برأس الخٌمة موضحا بها •
 .ختم الدائرة

.البطاقة الحالٌة•

.ٌتم تسلٌم الطلب للإدارة العامة للإقامة وشإون الأجانب من قبل المخولٌن بذلك•

درهم 350: الرسوم •

دقائق 6:مدة الانجاز •



معلومات هامة 

ٌكون تسلٌم جمٌع المعاملات من قبل الكفٌل أو المخولٌن لذلك •

ٌوما للعمالة من الجنسٌة الاندونٌسٌة والسٌرلانكٌة ٌتعٌن  90بالنسبة لإذن دخول لمهمة عمل •

أما . معتمدة من قبل وزارة الصحة فً الدولةإرفاق فحص طبً من البلد الأم من مراكز صحٌة 

سنة وما فوق وإحضار عقد السفارة  30بالنسبة للجنسٌة الهندٌة ٌشترط أن ٌكون عمر المكفولة

الهندٌة


